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โรงเรียนสระแก้ว จงัหวัดสระแก้ว สำนักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาสระแก้ว 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสระแก้ว 
 

   

                                    

 

 

 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

การบริหารงานงบประมาณ 
 

(1) งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 

(2) งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
การวางแผนงานด้านวิชาการ 

(3) งานวัดผล ประเมินผล และการ
เทียบโอนผลการเรียนการจัดการ
เรียนการสอนในสถานศึกษา 

(4) งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการ 

ศึกษา 

(5) งานพัฒนาสื่อนวัตกรรม
เทคโนโลยี เพื่อการศึกษา 

(6) งานนิเทศการศึกษาละพัฒนาแผน 

การจัดการเรียนรู้ 
(7) งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้และห้อง 
สมุดโรงเรียน 

(8) งานแนะแนวการศึกษาทุนการ 

ศึกษา และกองทุนกู้ยืม 

(9) งานจัดทำสำมะโนผู้เรียนและการ 

รับนักเรียน 

(10) งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพ 

ภายในและมาตรฐานการศึกษา 

(11) งานส่งเสริมความรู้และประชา -
สัมพันธ์การศึกษาด้านวิชาการแก่ 
ชุมชน 

(12) งานส่งเสริมกิจกรรมนักเรียน 

(13) งานประสานความร่วมมือในการ 
พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาอื่น ๆ 

(14) งานโรงเรียนมาตรฐานสากลและ 
ประชาคมอาเซียน 

(15) งานโครงการอันเน่ืองมาจากพระ 
ราชดำริและเศรษฐกิจพอเพียง 
(16) งานวางแผนและติดตาม 
ประเมิน ผล 

 
 

การบริหารงานวิชาการ 

 

การบริหารงานทั่วไป 

 

การบริหารงานบุคคล 

 
(1) งานโสตทัศนูปกรณ์ 
(2) งานพัฒนาเว็ปไซต์โรงเรียน 

(3) งานกิจกรรมโรงเรียน 

(4) งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

(5) งานดูแลนักเรียนมาสาย 

(6) งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 

(7) งานประชาสัมพันธ์และวารสาร 
โรงเรียน 

(8) งานโภชนาการ 

(9) งานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและ 
จิตอาสา 

(10) งานรถรับส่งนักเรียน 

(11) งานชมรม To Be Number One 

(12) งานป้องกันและแก้ไขปัญหายา
เสพ ติดในสถานศึกษา (โรงเรียนสีขาว) 
(13) งานทุนการศึกษาและแก้ไขปัญหา 
นักเรียนยากจน 

(14) งานส่งเสริมระเบียบวินัยนักเรียน/ 
ปกครองนักเรียน 

(15) งานรักษาความปลอดภัยในโรงเรียน 

(16) งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรง 
เรียนและสภานักเรียน 

(17) งานส่งเสริมสุขภาพและอนามัย 
โรงเรียน 

(18) งานสัมพันธ์ชุมชน 

(19) งานกิจกรรมพิเศษ School of love 

(20) งานแนะแนวและแก้ไขปัญหา 

พฤติกรรมนักเรียน 

(21) งานพัสดุกลุ่มงานบริหารทั่วไป 

(22) งานสำนักงานบริหารทั่วไป 

(23) งานเลขานุการกลุ่มงานบริหารทั่วไป 

 

(1) งานจัดทำและเสนอของบประมาณ 

(2) งานจัดสรรงบประมาณ 

(3) งานการตรวจสอบ ติดตาม 
ประเมินผลการใช้เงินและผลการดำ 
เนินงาน 

(4) งานแผนงาน 

(5) งานบริหารการเงิน 

(6) งานบริหารการบัญช ี

(7) งานบริหารพัสดุและทรพัย์สิน 

(8) งานจัดระบบการควบคุมภายใน
หน่วยงาน 

(9) งานระดมทรัพยากรและการ
ลงทุน เพื่อการศึกษา(มูลนิธิ 
ธนาคาร) 
(10) งานยานพาหนะ 

(11) งานจัดระบบสหกรณ์ร้านค้า 

(12) งานประกันชีวิต 

(13) งานวางแผนและติดตาม 
ประเมินผล 

 

(1) การวางแผนอัตรากำลังและกำหนด  
ตำแหน่ง 
(2) การสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
(3)  งานความดีความชอบและการเลื่อนขั้น 

เงินเดือน 

(4)  งานพัฒนาบุคลากรเพื่อเสริมสร้าง 
ประสบการณ์ 
(5) งานเสริมสร้างประสิทธิภาพในการ 
ปฏิบัติราชการ 

(6) งานวินัยและการรักษาวินัย 

(7) งานการออกจากราชการ 

(8) งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
(9) งานส่งเสริมพัฒนาขวัญและกำลังใจ 
แก่บุคลากร 

(10) งานเลขานุการ 

(11) งานเวรยามและรักษาความ 
ปลอดภัย 

(12) งานการลา การลงเวลาปฏิบัติ 
ราชการ การออกนอกบริเวณโรงเรียน 

(13) งานการออกคำสั่งและประกาศ 

(14) งานครูชาวต่างประเทศ 

(15) งานวางแผนและติดตามประเมินผล 

(16)  งานดำเนินงานธุรการและการ 
พัฒนาระบบและประสานราชการกับ
เขต พื้นที่การศึกษาและหน่วยงานอ่ืน 

(17) งานเลขานุการ/คณะกรรมการ
สถาน ศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 


